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Programmbeschreibung und Anleitung

WS FiBu ist ein Buchhaltungsprogramm auf der Basis von Microsoft Excel in den Versionen 2000, 2002(XP) und 2003. Das Programm
besteht aus einer Arbeitsmappe mit 20 Blattern und verwendet Makros, programmiert in VBA. Damit das Programm funktioniert miussen
Makros in Excel zugelassen sein (Makrosicherheit Mittel oder Niedrig - Einstellung unter "Extras", "Optionen", "Sicherheit",
"Makrosicherheit").

WS FiBu kann als Datei ws-fibu_2010a.xls zusammen mit ws-fibu_2010a.pdf (diese Anleitung) auf der Website www.schaffnerhof.ch frei
heruntergeladen und fur private und geschaftliche Zwecke in eigener Verantwortung und auf eigenes Risiko des Benutzers verwendet werden.
Jegliche Haftungsanspruche an den Autor sind ausgeschlossen. Ein Verkauf der Software oder die Verbreitung Uber andere Websites oder
Medien, auch in abgeanderter Version, ist nicht gestattet.

WS FiBu ermdglicht die Verwendung gleicher Konten (Kasse, Lohnkonto, Sparkonten, Inventar usw.) fur Geschaft und Privat indem diese
Bereiche nachtraglich getrennt werden. Das Programm eignet sich fur Landwirtschaft, Kleingewerbe, Familien und Private mit Nebenerwerb.

Die Buchhaltung kontrolliert die Einhaltung von Budgets und ermdglicht die Analyse von Ein- und Ausgaben nach Kategorien und
Kategoriengruppen. Das Programm erstellt auf Wunsch Buchungsauszlge, Grafiken, Bilanzen und einen Abschluss.

Im Prinzip dirfte es schon ausreichen die Einnahmen- und Ausgabenkategorien zu definieren, die bendtigten Konten zu eréffnen und
anschliessend die Monatsblatter auszufullen um sehr aussagekraftige Informationen Uber die eigenen finanziellen Verhaltnisse zu erlangen.
Wer einen Abschluss nicht selbst erstellen méchte, kann die gemachten Aufzeichnungen auch einem Profi (Treuhander, Steuerexperte usw.)
ubergeben.

Einschrankungen: Das Programm ist nicht fur die Abrechnung der Mehrwertsteuer eingerichtet. Auch bin ich als Autor Landwirt und nicht
Buchhaltungsexperte. Die Software erhebt deshalb keinen Anspruch auf Professionalitat, Fehlerfreiheit und Vollstandigkeit.



Grundlagen der Erstellung von Buchungssatzen

= Sammeln Sie Belege und Kontoausziugen mit System. Diese zum Beispiel gemeinsam jeweils monatsweise (Schachtel, Monatsmappe
usw.) ablegen.

= Nicht zu lange mit dem Buchen zuwarten. Die Erinnerung an die Geschaftsvorgange sollte noch frisch sein. Idealer Buchungszeitpunkt
ist wohl immer nach Monatsende, sobald alle Kontoausziige und Belege des Vormonats vorliegen.

= Kontoauszuge, Belege und weitere Unterlagen mussen 10 Jahre lang (Schweiz) aufbewahrt werden.

= (Mdglichst) keine Buchung ohne Beleg. Die Belege sollten beim Buchen fortlaufend numeriert werden, so dass sie leicht wieder
auffindbar sind. Kassenzettel und andere kleinformatige Belege werden bei der Ablage mit Vorteil auf A4 Blatter aufgeklebt.

= Der Buchungstext gibt an was (Ware, Dienstleistung) von wem (Name, Ort) gekauft oder umgekehrt was an wen verkauft wurde.

= Geschaftsvorgange mussen einzeln verbucht werden. Einklnfte und Aufwendungen durfen nicht im selben Buchungssatz miteinander
verrechnet werden (Brutto-Verbuchungsprinzip).

= Die gewlnschte Aussagefahigkeit der Buchhaltung wird durch den Kategorienplan bestimmt. Wahl und Detaillierungsgrad der

Kategorien entscheidet daruber ob die Buchhaltung hilft die eigenen finanziellen Verhaltnisse zu verstehen. Ist dies der Fall, wird die
Buchhaltung zum Fuhrungsinstrument sowohl eines Geschéaftes wie auch eines privaten Haushaltes.

Die Bedienung von WS FiBu

Die Bedienung von WS FiBu erfolgt Uber eine eigene Symbolleiste
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Bereiche im Programm in denen eine Benutzereingabe maoglich ist sind gelb eingefarbt. Violette Bereiche enthalten Formeln, kénnen aber
unter Umstanden Uberschrieben werden (siehe weiter unten bei "Spezielle Buchungen"). Weisse Bereiche sind gesperrt. Zum Ausdrucken
konnen die Farbmarkierungen zeitweise ausgeschaltet werden.



Die WS FiBu Arbeitsmappe Blatt fur Blatt

Die Einnahmen- und Ausgabenkategorien mussen einmalig im gelben Bereich auf dem Blatt "Kat. I" definiert werden.

Auf Wunsch kénnen Einnahmen- und Ausgabenkategorien in bis zu zehn Kategoriengruppe (A-K) mit verschiedenen Farben
zusammengefasst und unterschiedlich benannt werden.

Die Gruppengrenzen mussen horizontal auf gleicher Héhe verlaufen. Falls ein Abschluss der Buchhaltung erstellt werden soll, missen die
Grenzen zwischen Geschaft und Privat auch auf dem Blatt "Trennung" definiert werden. Sie sollten einer Gruppengrenze entsprechen. Auf
dem Blatt "Trennung" muissen zum selben Zweck alle auf dem Blatt "Jan." definierten Konten zur Trennung hinzugefligt werden (maximal 30

Konten).

J 24 L il ] 0 P T
Kateqgoriengruppen Januar 2010

Einnahmengruppen Vergleich Ausgabengruppen
Einnahmen Gruppe A Ausgaben Gruppe A
Seschaft Geschaft
G544.00 +2994.00 - 3650.00

Privat Privat
2520.00 + 561,50 - 2058.50

Die Wahrungseinheit fur die ganze Buchhaltung kann ebenfalls auf dem Blatt "Kat. I" festgelegt werden.

Am wichtigsten auf dem Blatt ,Kat. | ist aber die Definition der einzelnen Kategorien.
Links die Einnahmenkategorien, nummeriert von 100 — 150.

Rechts die Ausgabenkategorien, nummeriert von 200 — 250.
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1 Einnahmen und Ausgaben nach Kategorien Januar 2010 Kategoriengruppen Janu
2 Kategoriengruppen Ein / Aus | Gruppenfarben aktualisieren | Gruppenvergleich Ein / Aus |
3
4 Einnahmenkategorien Ausgabenkateqorien Einnahmengruppen Verglei
5
B | Kat. |G. Beschreibung CHF Kat. |G. Beschreibung CHF
7 | 100 [A|Ladenverkauf F544.00 200 [AlMaschinen und Gerate 0.00 Einnahmen Gruppe A
g | 101 |[A|Einnahmen Dienstleistungen 0.00 201 [A]Ladenrmiete - 500.00 eschaft
g | 102 202 |A|Warenbezige - 1'400.00 EH544.00 + 2994
10 [ 103 203 |A|Ldhne - 17450.00
111 104 204 [A]Sozialabgaben AHY /1Y S EO .00
12 | 105 205 |A|Werbeausgaben 0.00
13| 106 206 Privat
14 | 107 207 2'320.00 +314.C
15| 108 208
16| 109 209
17 | 110 &Y erkauf Ober Internet 0.00 210 [A|Kosten Intermetverkauf .00
18 111 211
191 112 212
20| 113 213
211 114 214
21 115 215 A& Versicherungen Betrieb 0.00
>3 1B 216
241 117 217
25| 18 218
251 119 219
27 | 120 220
22121 24
291 122 222 [AVerbandsbeitrage 0.0a
30| 123 223 |A|Fachliche Weiterbildung 0.00
31| 124 224 [A|Diverse Betriebsausgaben 0.00
32| 125 .Lu:uhn Mebenerwerb 2720000 225 INahrung, Kleidar, Karperpflege - 1'593.50
33| 126 226 Autokosten 0.00
340177 AT Grzundheit Krankernkassr Fahnd A2 AN




Die zwOIf Monatsblatter "Jan."” bis "Dez." bilden den Kern der Buchhaltung. Sie enthalten die einzelnen Buchungssatze mit der Zuteilung zu
den Kategorien (Art der Ein- oder Ausgaben) und Konten (Kasse, Lohnkonto, Sparkonten, Inventar, usw.).

Auf dem Monatsblatt "Jan." werden zuerst die notwendigen Konten erdffnet. Dazu dient die Befehlsschaltflache "Neues Konto hinzufliigen".
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1 Finanzubersicht (Erfolgsrechnung) Monat Januar 2010 Januar 2010
2 Titel andern | Titel andern |
3 1 2 3
4 |Eigenkapitalentwicklung: Laufende Rechnung: Anfangshestand| Anfangsbestand | Anfangshbestand| Anfan
5 7'000.00 2'949.50 50'050.50 -10
=] 20'000.00] Stand des Eigenkapitals am 1. Januar 2010 aktuell: aktuell: aktuell: aktuell: aktuell: ak
7 53'388.00| Aktueller Stand des Eigenkapitalzs 5'964.00 - 5'5:56.00 44115.50 1722.00 52'550.50 -5
=] + 3'388.00| Verdnderung seit Ende “ormonat Wunschziel Wunzschziel: Wunzchziel: wWunschziel: wWunschziel: Wl
9 + 3'3588.00| Yerdnderung seit 1. Januar 2010
10 Differenz: Ditferenz: Differenz: Differenz: Differenz: Di
11
12 Kasse Lohnkonto Inventar [Darle
14 Datum Beleg] Text Kat. Ein Kat. Aus Kto. Hausbank Onk
15 2. Januar 1.1 Daz Jahr fanagt gut an; Kleiner Lottogesvinn, won Lotterie Romande, 1000 Lausanne 147 12000 12000
16 3. Januar Auzgang mit Freunden Machtezzen und Kino 231 - 30,00
17 S Jdanuar 1.2 |Groszer Lebensmitteleinkauf bei MOller Frichte und Gemise, 5200 Brugg 225 -1a0.50 - 18050
18 8. Januar (1.3  |Bareinnahmen Ladenverkauf Kalenderwoche 1 100 50.20 95020
19 13, Januar |21 Fechnung Warenbezug von Lieferant A S000 Agray 202 -1'400.00 - 140000
20 15, Januar (1.4 |Bareinnahmen Ladenverkauf Kalenderswache 2 100 1'520.50 1 1'520.50
21 16. Januar Einzahlung Bareinnabimen: Verschichung Kasse = Wonto bei Haushank - 200000 2'000.00
22 22 Januar (1.5  |Bareinnahmen Ladenverkauf Kalenderswoche 3 100 1'52.3.20 1 152320
23 23 Januar [1.6  |Kleiderkauf bei Hampelmann & Co., 5200 Brugg 225 -ga.00y 1 - 38,00
24 26 Januar (2.2 |Rechnung Kosten Skilager Kinder, an Primarschule, S200 Brugg 237 -3anoo0f 2 - 38000
25 29 Januar |1.7  |Bareinnahmen Ladenverkauf Kalenderwoche 4 100 2'350.10 1 235010
26 29 Januar |1.5  |Lobn an Ladenaushilfe Karl Mustermann 205 -1'7s0.00p 1 -1750.00
27 29 Januar |23 |Rechnung Ladenmiete Monat Januar an lmmo Vermietung AG, 5200 Brugg 201 -S00.00) 2 - S00.00
28 29 Januar |24  |Lohn Mebenerwerb S0% Anstellung Busfahrer bei Stacktlinien &G 5200 Brugg 125 2's00.00 2 250000
29 30, Januar |25  [Yerzehentlich zu Yiel erhaltener Lohn Mebenerwerkb in bar zurdckgegeben 125 - 300.00 1 ! - 300,00
30 30, Januar |26  [Rockerstattung Kosten Medikamerte  von Krankenkasse AGRISAMNC 5200 Brugg 227 s250f 2 ! 5250
31 30. Januar Bargeld won Lohnkonto Hauskbank sbgehoben (Yerschiebung Lohnkorto = Kasse) 1'000.00 - 1'000.00
32 30, Januar (2.7 |Meue Yerpackungsmaschine von Firma MeierZCo. 5400 Baden gekauft - 250000 2'500.00
33 30, Januar [1.9  |Halbes Darlehen von Onkel Fritz zurdckgezahtt (Yerschiebung Kazse = Darlehen) - S'000.00
34 31, Januar Allgemeine Barausgaben Lebensurterhalt Familie im Januar 2010 225 -1'330.00Q 1 - 1330.00
35
36 T




Regulare Buchungen

Jeder Buchungssatz besteht aus Datum, Belegnummer (beliebiges System), Buchungstext (was von wem gekauft, bzw. was an wen verkauft),
der passenden Einnahmen- oder Ausgabenkategorie (Kat.), der Einnahme als positive Zahl oder der Ausgabe als negative Zahl und
schliesslich der Zuteilung zu einem Konto (Kto.) mittels entsprechender Nummer (1 = Kasse, 2 = Lohnkonto Hausbank usw.).

Zeile 15 der obigen Abbildung (die erste Buchungszeile im Monat Januar) enthalt die regulare Buchung einer Einnahme (Lottogewinn). Sie
wird der Einnahmenkategorie 147 (diverse Privateinnahmen) zugewiesen, als positive Zahl (120.00) verbucht und als Bareinnahme der Kasse
(Kto. 1) zugewiesen.

Zeile 16 (die zweite Buchungszeile) enthalt die normale Buchung einer Ausgabe (Ausgang mit Freunden). Sie wird der Ausgabenkategorie
231 (Freizeit, Vergnligen, Unterhaltung) zugewiesen und als negative Zahl (-80.00) verbucht.
Allerdings wurde vergessen die Buchung der Kasse (1) zuzuweisen. Deshalb erscheint als Warnung ein rotes Fragezeichen (rot eingekreist).

Zeile 18 enthalt eine Sammelbuchung (zusammengefasste Bareinnahmen einer ganzen Woche) als ordentliche Einnahme.
Sammelbuchungen verbessern die Ubersichtlichkeit der Buchhaltung. Allerdings muss der zugehdrige Beleg detaillierte Auskunft Gber deren
Zusammensetzung und Herkunft geben.

Spezielle Buchungen (erfolgsneutrale Buchungen)

Zeile 29 enthalt die nachtragliche Minderung einer Einnahme. Zuviel erhaltener Lohn wird zurlickgegeben. Der Eintrag erfolgt zwar als
negative Zahl (-300.00), wird aber der Einnahmenkategorie 125 (Lohn Nebenerwerb) zugewiesen. Das rote Ausrufezeichen, welches vor
einem Vorzeichenfehler warnt, kann in diesem Fall ignoriert werden.

Zeile 30 ist der umgekehrte Fall einer nachtraglichen Ausgabenminderung. Die Rickzahlung der Krankenkasse wird der Ausgabenkategorie
227 (Gesundheitskosten) als positive Zahl (52.50) zugeschrieben. Das warnende Ausrufezeichen kann wiederum ignoriert werden.

Durch diese Buchungen mit umgekehrten Vorzeichen bleiben die genannten Betrage erfolgsneutral und missen nicht am Schluss als
Einkommen (was sie ja nicht wirklich sind) versteuert werden.

In Zeile 31 wird Geld vom Lohnkonto abgehoben. Dies wird als erfolgsneutrale Verschiebung vom Lohnkonto an die Kasse behandelt. Die
entsprechenden Betrage (Kasse 1000.00 / Lohnkonto -1000.00) werden direkt in den violetten Bereich geschrieben.

Zeile 32 stellt ebenfalls eine Verschiebung dar. Die neue Verpackungsmaschine ist eine grossere Anschaffung deren Kosten iber mehrere
Jahre (theoretische Nutzungsdauer) verteilt werden kdnnen und mussen. Ihr Wert (2500.00) wird deshalb vorerst nur vom Lohnkonto zum
Konto Inventar verschoben und wie alle Verschiebungen direkt in den violetten Bereich geschrieben (Lohnkonto -2500.00 / Inventar 2500.00).
Die Kosten entstehen dann erst Ende Jahr als Ausgaben der Kategorie 200 (Maschinen und Gerate), wenn ein gewisser Prozentsatz (z.B.
10%) des gesamten Inventarwertes abgeschrieben wird.



Zeile 33 enthalt wiederum eine Verschiebung. Schulden werden abgebaut. Aus der Kasse verschwinden erfolgsneutral -5000.00 welche als
5000.00 im Schuldenkonto (Darlehen von Onkel Fritz) wieder auftauchen und dieses glatt halbieren.

Reparaturen im violetten Bereich

Jede einzelne Zelle im violette Bereich enthalt Formeln welche dafur sorgen, dass Einnahmen und Ausgaben den passenden Konten zugeteilt
werden kdnnen (mittels der Zahlen 1, 2, 3, 4, usw. in der Spalte Kto.). Diese Formeln sind aber nicht geschitzt, wie dies bei den Formeln im
weissen Bereich der Fall ist. Bei Verschiebungen werden Zahlen direkt in den violetten Bereich geschrieben und dabei die an diesem Platz
vorhandenen Formeln zerstort. Dies ist kein Problem solange es auch dabei bleibt. Wird aber eine solche Verschiebung nachtraglich wieder
aufgehoben (Korrektur) und an der selben Stelle eine regulare Buchung eingetragen, so funktioniert wegen der zerstorten Formel allenfalls die
Kontenzuteilung nicht. In diesem Fall kann die beschadigte Zelle repariert werden, indem eine "gesunde" Nachbarzelle an ihren Platz kopiert
wird!

Kontrollhilfen beim Buchen

Das rote Fragezeichen rechts der Spalte Kto. warnt vor vergessenen Zuweisungen zu einem Konto.

Das rote Ausrufezeichen warnt vor eventuell falsch gesetzten Vorzeichen in den Spalten Einnahmen und Ausgaben. Wie gesehen, kann es in
bestimmten Fallen ignoriert werden (nachtragliche Minderungen von Einnahmen oder Ausgaben).

Einnahmekategorien durfen niemals auf der Ausgabenseite und Ausgabenkategorien nicht auf der Einnahmenseite verwendet werden.

Ein besonders wichtiges Kontrollelement ist der Vergleich der beiden untersten Zeilen der Monatssummen von Einnahmen- und
Ausgabenkategorien des entsprechenden Monats auf dem Blatt "Kat. I". Stimmen sie nicht Uberein wurden auf dem Monatsblatt Fehler bei
der Zuteilung der Kategorien gemacht. Zum Beispiel: Verwendung einer nicht definierten Kategorie, Verwendung einer Einnahmenkategorie
auf der Ausgabenseite, falsch geschriebene Kategoriennummer, usw.

53] 148 2k Erwachsenenbildung RN
54 | 147 Diverse Privateinnahmen 120.00 247 Diverse Privatausgaben 0.0a
£5 | 148 248 Frivate “ereinsbeitrage 0.0a
56 | 149 249 Spesen Vermigensverwaltung 0.0a
a7 | 150 finsen, finssteuererstattungen 0.00 2460 Steuern 0.00
55 | Total der Einnahmen 596400 Total der Ausgaben - 555600
54

B0

Weitere Kontrollelemente finden sich auch auf den Blattern "Trennung" und "Steuerabschluss".



Das Blatt "Kat. lI" zeigt Monats- und Jahreszusammenstellungen der Einnahmen- und Ausgabenkategorien an.
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49 | 145
S0 | 148
21 | 147 |Diverse Privateinnahmen 120.00 120.75
52 | 148
53 | 149
24 | 150 [Zinsen, Zinssteuererstattunoen
;g Total der Einnhahmen a'964 .00 1'900.75 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00
57
58
59
60 |Jahresubersicht der Ausgabenkategorien
o
£l [ Kat. Beschreibung Januar | Februar Mairz April Mai Juni Juli August _|September C
63 | 200 [Maschinen und Gerite
B4 | 201 [Ladenmiete - 500.00
65 | 202 [warenbeziige - 1'400.00
66 | 203 [Lahne - 1'7590.00

67 | 204 [Sozialabgaben AHY /v / EQ
65 | 205 [werbeausgahen

64 | 206
70| 207
71| 208
72| 209
73 | 210 [Kosten Internetverkauf
IES IR
Io | 212
76| 213
I 214

7o | 215 [versicherungen Betrieb

791 218
=l a7




Das Blatt "Auszug" dient der Buchhaltungsanalyse. Es kdnnen drei Typen von Auszug erstellt und verschiedene Zeitabschnitte ausgewanhlt
werden. Umfangreiche Auszlige kdnnen auf Wunsch anschliessend noch nach weiteren Kriterien gefiltert werden.

Sie mochten zum Beispiel wissen, wie viel Geld Sie im 1. Quartal des Jahres fur die Gesundheit Ihrer Familie ausgegeben haben. Hier wird

ein entsprechender Auszug der passenden Buchungen erstellt. Zusatzliche Filter sind hier noch nicht eingeschaltet.

S - Filu - B&EW Buchhaltung 2009 vor Hofverkaufen. xis
| Datei  pearbeiten  pnsicht  Einflgen  Formak  Exbras  Daten  Fensker 2

| & 5% -HE Te¥ Wiy t2eBlRiiNa T 26 0.
A1 -

2 2 B - c Auszug new erstclln:f; Chl + K_I = G =

Auszug flur Kategorie 227 - Gesundheitskosten
Titel andern Auzpug erstelt am 3. Fetruar 10 22:27 Uy
Blattsehitz Aussehalen | Zeitstempel Aus | Sahli Aus | e .
Text Ei Kat. Kio.
2]

i Pzl

—*M.ur\.‘lur\.l

1227l arss

Auszug erstellen

~ Standardauszug ¢~ Auszug nach fe Auszug nach
Kanko kategorie

W Januar I april [ uli [T oktober
¥ Februar [ Mai [ August [ Movember
¥ Marz ™ Juni [ September [ Dezember

2, Quartal 3. Quartal 4. Quartal

Alle Monate Ein | Aus
8.4




Das Blatt "Statistik" zeichnet eine Kurve der Eigenkapitalentwicklung. Der Zeitraum ist von 12 Monaten bis 10 Jahre frei wahlbar. Auf einen
Blick ist so der finanzielle Erfolg oder Misserfolg Ihrer Tatigkeiten sichtbar.

Der Trend der Kurve zeigt langerfristig hoffentlich nach oben!

Ed WS - FiBu - Beispielbuchhaltung 2.xls

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Formak  Extras  Daten Fenster  #
== -HH Ty v e gRUANNEZER R e 1O,

Adb
M A  Filter Einffus; Ctrl + f !
LILI

A | B C O E F
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Das Blatt "Bilanz" erstellt automatisch zu einem gewunschten Zeitpunkt (Monatsende oder Jahresende) die Bilanz aufgrund der von lhnen
zugeteilten Konten und berechnet die aktuelle Bilanzsumme und die Eigenkapitalquote.

Bilanz per 31. Dezember 2010
Dezember | 1 | 2 | 3 | 4 | ] | b | 7 | & | 9 |1EI | 11 | 12| Formeln ermneuern (=Jlanuarversion) |
Aktiven Passiven

YWermagensart Kio. “ermigenspositionen Betrag Finanzierungsart  Kio, Finanzierungspasitionen Betrag
Urlaufvermigen 1 |Kasse 982615 Frermdkapital 4 |Darlehen won Onkel Fritz 51000.00
340258 65| 2 |Lohnkonto Hausbank 247202 50 S1000.00

OO 3| e | ) R —

26 | Anlagevermigen 3 |lmeentar B2550.50 Eigenkapital Allgemeines Eigenkapital (berechnet)” 9157914

27 B2'550.50 9157915

34

35 |Bilanzsumme (Summe der Aktiven = Summe der Passiven) 96'579.15 96'579.15
36

37 |Eigenkapitalquote 94.82%




Das Blatt "Journal™ ermoglicht eigene Notizen und nahere Beschreibungen zu einzelnen besonderen Buchungsvorgangen im Jahresverlauf.
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Journal der Kapitalverschiebungen, Kapitalertrage und Vermogensverwaltungsspesen 2010

Micht erfasst sind Werschiebungen Postkonto - Kasse, Zuflisse aus Erwerbstatigheiten und regulire Ausgaben.

bewegtes Ertrage in CHF
0 Waluta ‘Wargang

Kapitalin CHF | Brutto | W.-Steuer Metho Spesen

Tatal

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00




Mit dem Blatt "Trennung" beginnt der Buchhaltungsabschluss. Hier wird quer durch alle Konten hindurch Geschaftliches von Privatem
getrennt. Voraussetzung dafir ist, dass Sie vorgangig mit der entsprechenden BefehlIsschaltflache alle Ihre Konten zur Trennung hinzugefugt
haben (es sind maximal 30 moglich) und die Grenze zwischen geschaftlichen und privaten Kategorien definiert ist. Zweck dieser Ubung ist die

Ermittlung des Geschaftseinkommens zum Eintrag in die Steuererklarung.
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1 |Abschluss Teil 1.1: Trennung der Konten in Betrieb / privat zwecks Ermittlung Betriebseinkommen Jahr 2010
2 |Trennung gemass Tabellenblatt "kat. I". Es wird vorausgesetzt dass der Betrieb die niedrigeren Kategoriennummern hat . Es kinnen maximal 30 Kaonten getrennt werden

Zum Abschluss gehdren auch die beiden Formulare "Erganzungen zum Abschluss” (Ziffern 3-59) und "lnventar” (Ziffern 11-21).
3 Konto zur Trennung hinzufiigen (Ctrl + o) | Konto zur Trennung entfernen (Ctrl +w) |
4 |Letzte Betriebskategarie auf der Einnahmenseite; 124 224 Letzte Betriebskategorie auf der Ausgabenseite
5 |Erste Privatkategorie auf der Einnahmenseite: 125 225 Erste Privatkategorie auf der Ausgabenseite
B
7 k. [Alz postive Zahll
a 99°565. 15 Summe aller Kontenhestande Antang Jahr + gesamte Ennabmen < miissen gleich sein = Summe sller Kontenhestande Ende Jahr + gesamte &usgaben 99%965. 15
g

Einnahmen gesamte Betrieb privat alle externen Ausgaben gesamte Betrieb privat alle externen
10 | aller Konten Einnahmen |gesamthaft |gesamthaft [Zuflisse aller Konten Ausgaben  |gesamthaft |gesamthaft [Abflisse
11 richtig| 16%514.65( 12°293. 90 4°220. 75 0. 00 richtig) -7986.00 -3'650.00] -4'336.00 0. 00
12
13 |[Konto Nr. 1 Trennung won ausser- Konto Nr. 1 Trennung an ausser-
14 HKasse Total Ein Betrieb privat halb dieser Kasse Total Aus  |Betrieb privat halb dieser
15 |[Einnahmen Buchhaltung Ausgaben Buchhaltung
16 |Januar richtig]  12113.90] 12729390 -180. 00 Januar richtig| -3'348. 50{ -17580.00] -1%595. A0
17 |Februar richtig 120. 75 120. 75 Fehruar richtig -=0. 00 -B0. 00
18 |Mérz richtig Marz richtig
19 | Agpril richtig April richtig
20 (Mai richtig Mai richtig
21 [ Juni richtig Juni richtig




Auf dem Blatt "Steuerabschluss™ werden noch letzte Verschiebungen zwischen Geschaft und Privat vorgenommen. Wurde zum Beispiel
das Auto als private Kostenkategorie gefuhrt, obwohl auch fir den Betrieb im Einsatz, wird hier ein Teil der Kosten noch umgeteilt. Fur die
Angabe von Details dazu und auch fur die Erfassung des Inventars zu Beginn und Ende des Rechnungsjahres empfiehlt sich die Verwendung
separater Aufzeichnungen oder Hilfsformulare.
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1 |Abschluss Teil 10.1: Einkommensrechnung Jahr 2010
2 |Ermittlung des Einkommens aus betrieblicher Tatigkeit fir die Stevererklarung
3 |HINWEIS: Alle Konten der Monatshlatter missen auf dem Blatt "Trennung” eingeschaltet sein (mazx. 30 maglich).
4
4 Betrieb Privat
3 Einnahmen | Ausgaben =alda Einnahmen | Ausgaben =alda
7
8 Konten: Ubertrdge von Blatt "Trennong" | 12293.90] -3550.00]  8w4390] 422075 -433600[ -115.25]
a
10 |Moch zu bereinigen Betrieb / privat Ertrége Kosten =zaldo 1-2 Ertrége Kosten =zaldo 1-2
11
12
13 |Maturalbezilge Haushalt (Ziffer 5) 0.0 0.00
14
15
16
17
18 |Mietwert eigene Wohnung (Ziffer 7) 0.00 0.00
19 |Kostenanteil Betrieb an Auto (fiffer 8) 0.00 0.00
20 kastenanteil Betrieb an Telefon (Ziffer 8) 0.00 0.00
21 | Zwischentotal Bereinigungen 0.00 0.0a 0.0a 0.00 0.0a 0.00
22
23 |Inventarbereinigungen Wiert am 1.1, piertam 3112 =saldo 2-1
24
25
26 | fugekaufte Worrdte 0.0
e




Zum Abschluss gehdrt auch die Vermogensrechnung. Die beiden Ergebnisse miussen Ubereinstimmen.

[a

63 Abschluss Teil 10.2: Vermdgensrechnung Jahr 2010

B4 |Ermittlung des “ermigens (Geld- und Sachwerte) fiir die Steuererklarung

B5 | HINWWEIS fir Selbsteintrage: Mur positive Zahlen (schwarze Schrift) eintragen, auch auf der Passivenseite

BB

B

B3 Anfang Jahr 2010 Ende Jahr 2010
BY Aktiven | Passiven | Aktiven @ Passiven
70| 1 Kasse 71000.00 89826.15
71 | 2 Lohnkonta Hausbank Z6000.00 2420250
72 | 3 Inventar BO050.A0 B2550.50
73 | 4 Darlehen von Onkel Fritz 10000.00 51000.00
/4|5
/5|6
/B |7
77| 8
/8|9
79 10
80 11
81 12
82 13
833 14
84 |15
85 |16
86 17
87 |18
83 19
89 |20
80 |21
91 |22
8223
893 |24
84 |25
895 |26
86 |27
97 |28
893 |29
89 |30
100 Zwischentotal Konten 93050 50 10000.00] 9557315 51000.00
1




Zur Erinnerung:

Das Abenteuer Buchhaltung muss nicht unbedingt bis zum "bitteren Ende", sprich dem Abschluss, auf eigene Faust durchgespielt werden.
Es reicht die Kategorien zu definieren, auf dem Blatt Januar die benétigten Konten zu erdffnen und anschliessend die Monatsblatter
auszuflllen um sehr aussagekraftige Informationen Uber die eigenen finanziellen Verhaltnisse zu erlangen. Falls dann immer noch ein
Abschluss erwunscht ist, konnen die gemachten Aufzeichnungen auch einem Profi (Treuhander, Steuerexperte usw.) Ubergeben werden.



